


Составление КТП

Календарно-тематический план

Рабочая программа дисциплины для 
соответствующей специальности

Учебный план 
специальности

Битрикс – УМО -  
Учебные планы – 

XL_202_ год 
поступления

Битрикс – УМО – Образовательные 
программы по специальностям -  

специальность – год набора -  рабочая 
программа дисциплины 

Лист изменений к рабочей 
программе дисциплины 

(при необходимости)

Битрикс – УМО – Бланки 
документов

учебная группа - 301Б-22
учебная группа - 41Р-21 

2022 год поступления/год набора группы
2021 год поступления/год набора группы



Составление КТП

Перечисляются все 
преподаватели 

читающие дисциплину 
на специальности

Курс и номера групп 
берутся из 

педагогической нагрузки 
преподавателей

Даты утверждения 
образовательных 

программ Ученым 
советом Академии:

2021: 16.02.2021 г.;
2022: 15.03.2022 г.,;
2023: 21.03.2023 г.;
2024: 20.02.2024 г.



Составление КТП

1 семестр

2 семестр

КТП Рабочая программа



Составление КТП

КТП Рабочая программа



Составление КТП

КТП

ВАЧ = Всего + СР + ПАЧ

Всего = Л + ПЗ + ЛЗ + КП(Р) + К 

Примеры распределения нечетного 
количества часов 



Составление КТП

КТП

Рабочая программа



Составление КТП

Памятка
1.Лист изменений:

- разрабатывается преподавателем (при необходимости) в процессе составления КТП (актуализация содержания программы, ошибки (опечатки) при составлении РП);
- утверждается на ПЦК, согласовывается с заместителем  директора   Гасановым С.Ф.;
- оригинал ЛИ сдается в методический кабинет, копия прикладывается к КТП.

2. Если количество преподавателей, читающих дисциплину на специальности более двух, то допускается только перечисление их фамилий.
3. При наличии в рабочей программе разделов они также, как и темы указываются в столбце «Наименование разделов и тем занятий», если в рабочей программе указан только раздел без темы, то в КТП вносится 
одно наименование раздела и темы и наименование занятия. Пример:

Рабочая программа:
Раздел 2. Ресурсы хозяйствующих субъектов и эффективность их использования – 2 часа.
КТП

4. Наименование разделов и тем должно соответствовать рабочей программе, наименование занятия преподаватель формулирует самостоятельно в соответствии с содержанием учебного материала рабочей 
программы. Формулировка наименования занятия должна быть лаконичной.
5. Часы в разделах и темах не проставляются.
6. Разделы и темы не нумеруются (первая колонка), нумеруется только контактная работа (занятия, консультации, текущий контроль, промежуточная аттестация)
7. Занятия в КТП разбиваются по 2 академических часа.
8. Если практическое занятие содержит 4 часа и более, то при разбивке его на пары указывается содержание практического занятия на конкретной паре. Пример:

Рабочая программа:
Практическое занятие: Расчет технико-экономических показателей разработки ПО – 10 часов.
КТП
Практическая работа: расчет показателей производства продукции – 2 часа;
Практическая работа: расчет показателей технического развития и организации производства – 2 часа, и т. д.

9. Часы консультаций по курсовым проектам (работам) и консультаций по дисциплине распределяются преподавателями равномерно в течении семестра с учетом учебной необходимости.
10. Консультации по курсовому проекту (работе) при разбивке на пары содержат виды работ, выполняемые на конкретной паре. Пример:

Консультация по курсовой работе: получение задания, подбор литературы
Консультация по курсовой работе: выполнение расчетов
Консультация по курсовой работе: защита курсовой работы

11. Оформление:
Лист 1: Шрифт Times New Roman, строки - кегль 11, таблицы - кегль 10, межстрочный интервал 1. Выравнивание: строки – слева , заполнение с начала строки, таблицы –курсы, часы, семестры выравниваются по 
центру, группы – выравнивание слева. Подчеркивание строк при электронном заполнении убирается.
Лист 2: Шрифт Times New Roman, строки - кегль 12, межстрочный интервал 1. Наименование  разделов и тем, семестровый контроль, промежуточная аттестация, количество часов по семестрам и по дисциплине 
выделяются полужирным шрифтом. Выравнивание: номера занятий и часы выравниваются сверху по центру, наименования разделов и тем выравниваются сверху  и слева.


